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Oggetto: Formazione in servizio del personale docente ai fini dell’inclusione degli alunni con disabilita ai
sensi del comma 961, art. 1 della legge 30 dicembre 2020, n. 178 — DM 188 del 21.6.2021

Si informa | personale docente che, con 'emanazione del Decreto del Ministro n. 188 del 21.06.2021, &
stata data attuazione all’art. 1, comma 961 della legge di Bilancio 2021 che delinea per 'anno 2021 un
sistema formativo che garantisca una conoscenza di base relativa alle tematiche inclusive per il
personale docente non specializzato su sostegno e impegnato nelle classi con alunni con disabilita. La
scuola capofila (IT CARLO ALBERTO DALLA CHIESA), dando seguito alle direttive dellUSR Sicilia

ricevute in occasione della conferenza di sevizio del 24/11/2021, sta iniziando a programmare i corsi di

formazione che dovranno concludersi entro il mese di marzo 2022.

L’articolazione del Modulo Formativo, come si evince dall’Allegato A, ha una durata di 25 ore.

In questa prima fase, in attesa della pronuncia del TAR circa l'obbligatorieta della formazione, potranno
partecipare i docenti che volontariamente faranno pervenire presso la scuola di servizio formale richiesta.
Le iscrizioni ai corsi saranno gestite tramite la piattaforma SOFIA raggiungibile al seguente link

https://sofia.istruzione.it ed utilizzando le credenziali SPID.

Le iscrizioni sulla piattaforma resteranno aperte dal 01/12/2021 al 15/12/2021 e i docenti dovranno

utilizzare il numero di identificazione 67445 per ricercare il corso e poi indicare I'edizione a cui vogliono

partecipare.
Per eventuali difficolta di iscrizioni &€ possibile visionare i seguenti tutorial disponibili ai link:

Procedura di registrazione: https://www.youtube.com/watch?v=W8KPPNG6XiNk

Funzionalita docenti: https://www.youtube.com/watch?v=BTe1bKGVsWk
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Manuale d’uso:
https://sofia.istruzione.it/istruzioni uso online 5%200%20-%20Area%20del%20Docente.pdf

Si allega:
e Decreto Miur del 21/06/2021
e Allegato A

e Manuale di registrazione alla piattaforma
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Introduzione

Il presente documento e rivolto ai docenti di ruolo e fornisce le modalita operative da utilizzare sulla Piattaforma
della Formazione SOFIA per I'accesso all’area del docente e I'uso delle funzionalita ad esso dedicate.

In dettaglio saranno illustrate le seguenti funzionalita:

O O0OO0OO0OO0OO0OO0o0OO0o

registrazione ed accesso ai servizi MIUR e alla piattaforma della formazione;
consultazione del Catalogo delle iniziative formative;

iscrizione ad una edizione dell’iniziativa formativa;

gestione delle proprie iscrizioni;

compilazione del questionario di gradimento;

scarico dell’attestato di frequenza all’edizione;

gestione dei contenuti didattici dell’edizione frequentata

gestione delle iniziative formative ‘extra’ piattaforma

In questo contesto distinguiamo subito due concetti che serviranno nell’utilizzo delle funzionalita descritte

successivamente.

Iniziativa formativa:

L'iniziativa formativa & il ‘contenitore’ che descrive il progetto formativo che un soggetto
vuole erogare per la formazione del personale Docente.
E’ caratterizzata da:

Nel caso in cui I'iniziativa formativa sia erogata da una Scuola statale e faccia parte del
‘Piano triennale di formazione dei Docenti’ sara visualizzata anche I'informazione aggiuntiva
relativa all’ambito territoriale di riferimento.

Un’iniziativa formativa & erogata mediante una o piu Edizioni.

Le inziative formative possono essere pubblicate dai soggetti erogatori sul Catalogo delle
iniziative formative.

Titolo;

Identificativo (ID) che individua univocamente I'iniziativa nel catalogo;
Descrizione;

Obiettivi;

Ambiti formativi;

Destinatari;

Mappatura delle competenze;

Metodi di verifica finale;

Durata (espressa in ore)

Frequenza necessaria (espressa in ore);

Costo a carico dei destinatari (espresso in €);

Carta del Docente (che indica se I'iniziativa pud essere acquistata utilizzando la
carta del docente);

Responsabile dell’iniziativa;

Programma;

Allegati (documentazione a corredo).
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| docenti possono accedere e consultare il catalogo per scegliere i corsi utili al loro percorso
formativo e per iscriversi all’edizione che preferiscono.

Edizione di un’iniziativa formativa:

L'edizione specifica I'erogazione e lo svolgimento di un’iniziativa formativa. Un’iniziativa
formativa e erogata mediante una o piu edizioni.
Un’edizione e caratterizzata da:

e [dentificativo (ID) che individua univocamente I'edizione nel catalogo

e Periodo di iscrizione;
@ e Periodo di svolgimento;
e Sede di svolgimento;

e Informazioni logistiche;

e Link (nel caso in cui si tratta di erogazione on line);
e Materiali e tecnologie utilizzate;

e (Contatti;

e Responsabili, Relatori, Formatori, Facilitatori;

e Allegati (documentazione a corredo);
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Home page della Piattaforma della Governance della Formazione
Per accedere all’lHome page della Piattaforma della formazione SOFIA I'utente, dal sito del MIUR, pud

selezionare il link Sofia:

Ministero dell'lstruzione =i QO OPOVO
dell'Universita e della Ricerca B -
MINISTERD = ARGOMEMT E SERVEZ] ATTIE NORMATIVA DATI ESTATISTICHE = STAMPA E COMUNICATIONE CONTATTAL
Home > Argomenti e Senia > Inevidenza >

ARGOMENTI E

SERVIZI S.0.F.l.A.

pi ol | v[n]o

Universitl -

L]

Ricerca e

Afam/Alta formazione - DDEEHtI

Scuale di Alta Tecnologia i Con guesta paattaforma puoi scegliere tra le tante iniziative formative

proposte nel catalogo online dalle Scuole e dai Soggetti accreditati/qualificati
Come faccio a » MIUR ai sensi della direttiva 170/2016. 1l video tutorial e il manuale d'uso
illustrano le funzioni che é possibile utilizzare nella piattaforma.

Calendario >
Servizi online > Enti, associazioni e scuole
I In evidenza » Sei un Ente o un’Associazione e vuoi accreditarti, qualificarti e avere il

riconoscimento ufficiale dei tuoi corsi? Regrstrati e presenta la tua richiesta
sulla Piattaforma Se sei un Soggetto di per sé accreditato (al sens: defla
Direttiva 170/ 2016 articolo 1 commi 5 e 6) registrati direttamente sulla
Piattaforma. Gli Enti accreditat, le Associazioni qualificate, | Soggett: di per
5& accreditati e le Scucle possono pubblicare le proprie iniziative Formative
direttamente sul catalogo on line

Per apprafondire chocare sul link di seguito.

G'Q Link esterni

= Sofia

Figura 1- Accesso all’lhomepage della Piattaforma per la formazione dei Docenti S.O.F.I.A.

Per consultare il catalogo ed utilizzare le funzioni della sua area privata I'utente puo accedere a S.0.F.I.A. da piu
punti dell’Home page. E’ necessario comunque essere in possesso di una Username e di una Password che si
ottengono attraverso la registrazione sui sistemi informativi del MIUR.

Come sara illustrato successivamente solamente dopo aver ottenuto le credenziali suddette |'utente potra
accedere alla sua area privata.
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Registrazione e accesso alla piattaforma della formazione

Dalla Home page della piattaforma della formazione selezionando il pulsante Accedi (1) o il testo Docenti (2) &
prospettata la pagina dalla quale & possibile effettuare sia la registrazione ai servizi MIUR e alla piattaforma della
formazione SOFIA, che il login alla piattaforma utilizzando le credenziali personali (Username e Password).

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

S.O.F.LA.

Il Sistema Operativo per la
Formazione e le Iniziative
di Aggiornamento dei docenti

A chi ci rivolgiamo

Q =

DOCENTI ENTI - ASSOCIAZIONI - SCUOLE

Figura 2- Home page della piattaforma S.O.F.I.A.

Ministero dell'lstruzione

% dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA
Sei un nuovo utent

Figura 3- Registrazione e accesso alla piattaforma S.O.F.1.A.
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Registrazione

Per effettuare la registrazione ai servizi MIUR e alla piattaforma della formazione I'utente deve selezionare
Registrati raggiungibile dai punti 1,2 della Home page della piattaforma.

Da Registrati |'utente sara guidato attraverso i passaggi qui sotto descritti:

1- Passaggio 1: digitazione del Codice Fiscale ed esecuzione del controllo di sicurezza tramite la casella ‘Non
sono un robot’:

% Ministero dell'lstruzione

%« dell'Universita e della Ricerca

Registrati ai servizi MIUR

m s L i i

Codice fracale *:

Controllo di sicurerza: selerionans [a casells sottostante
™

Mg song un mobel

PASSAGGIO 2

« Torna indiatro

I eanpy con astensod ) sono ohidgaton

Figura 4- Registrazione ai servizi MIUR (Passaggio 1)

pag. 7
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2- Passaggio 2: digitazione dei dati personali e dell’indirizzo e-mail di riferimento:

Ministero dell'lstruzione

dell’'Universita e della Ricerca

Registrati ai servizi MIUR

Passaggio 2 Passaggio 3 Passaggio &
Codice fiscale inserito: hon madificabile
Nome *:
Cognome "
Data di nascita *:
v v v

Nazione di nascita *:

v
Regione di nascita *:

v
Provincia di nascita *:

v
Comune di nascita *;

v
Sesso *:

Maschio Fammina

Email *:

Conferma email *:

Termini e condizioni:
Dichiaro & aver letto e di accettare le condizionl generali del servizio
Accatto
Trattamento dei dati personali:
| dati raccolti saranna utill a soddisfare le tue richieste, a migliorare | nostri servizi e a poterti
comunicare e nostre novitd

Leggi lnformativa sulla privacy e conferma la presa visione.

Prasa visiona

PASSAGGIO 3

Torna indietro

1 campi con asterisco (%) sono obbligatori

Figura 5- Registrazione ai servizi MIUR (Passaggio 2)
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3- Passaggio 3: conferma dei dati personali (tasto ‘Conferma i tuoi dati’):

Registrati ai servizi MIUR
Passaggio 1 Passaggio 2 Passapggio 3 Passagio &
Codice fiscale:
Cognome: Morme:
Email: Data di nascita:
Mazione di nascita: Provincia di nascita:
Comune di nascita: Sesso:
Termini e condizionk: Trattamento dei dati personali:
F"u".d Wisigne Precy yisigneg
=== ———————————————— ]
CONFERMA | TUOI DATI
_—
< Torna indietro

Figura 6- Registrazione ai servizi MIUR (Passaggio 3 - conferma i tuoi dati)
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4- |'utente quindi, all'indirizzo indicato in fase di registrazione, ricevera I'e-mail Conferma della registrazione
contenente il link da selezionare per confermare appunto la registrazione ai servizi MIUR;

Registrati ai servizi MIUR

S

Passaggio 1 Passaggio 2 , Passaggio 3 _;} Passaggio &

Completa la tua registrazione

Per proteggere 12 tua privacy ti & stata inviata una e-mail con il link per confermare
la registrazione

Tiricordiamo che dewi confermare il tuo account pnima di poterlo utilizzare.

Figura 7- Registrazione ai servizi MIUR (Passaggio 3 — completa la tua registrazione)

5- Passaggio 4: Confermata la registrazione I'utente ricevera I'e-mail Creazione dell’utenza dove gli sara
ricordata la sua Username presente nei Sistemi Informativi del MIUR e dove gli verra fornita una Password
provvisoria che dovra essere modificata al primo accesso:

Indirizzo email verificato

La tua utenza e stata creata correttamente.
| dati di accesso sono stati inviati al tuo indirizzo email.

Al primo accesso ti verra richiesto di cambiare la password
provvisoria.

Figura 8- Registrazione ai servizi MIUR (Passaggio 4 — creazione dell’utenza)
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6- Inserite Username e password provvisoria sulla pagina di login e modificata la password, I'utente dovra
confermare la registrazione alla piattaforma della formazione selezionando dapprima il tasto ‘Conferma’:

QOO0 D Gaoiines

PIATTAFORMA PER LA GOVERNANCE DELLA

FORMAZIONE

Confermare il completaments della repistradors afla plattaforma delia formarions

=

MIKISTERD DELLISTRUZIONE,
CELLUMIVERSITA & DELLA MICERCA

Figura 9- Completamento della registrazione alla piattaforma della formazione

poi il tasto Sei un Docente:

Seiun Docente? Sei una Scuola, un Soggetto di per sé accreditate, un Ente o
un'Associazione?

m
—_—
|
SEIUMA SCUDLA STATALE SEI UN SDGGETTD Di PER SE SEIUN ENTE D
SEI UN DDCENTE ACCREDITATD UN"ASSDCMAZIDNE

Figura 10- Selezione del profilo Docente
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7- Dopo aver specificato e confermato il suo indirizzo elettronico istituzionale ricevera I’e-mail di Conferma
registrazione al portale e potra accedere alle funzioni di sua competenza (profilo: Docente) presenti sulla
piattaforma della formazione.

CONFERMA EMAIL

Coederma Email

rsirire il proprio indinzzo emaid istituzionale (Exstruzione t) per confesmare la registrazione

X]

Emaik

CONFERMA

Figura 11- Registrazione al portale della formazione — indirizzo email istituzionale
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L’area privata del Docente

Il docente, conclusa correttamente la fase di registrazione ai servizi MIUR e alla Piattaforma della formazione,
puo accedere alle funzioni dell’area docente a lui dedicate.

Dopo aver effettuato la login la pagina prospettata sara la seguente:

Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca

f— {» profilo: Docente
il Maria RossiY

Maria Rossi

DOCENTE

CATALOGO LE MIE INIZIATIVE FORMATIVE PROFILO PERSONALE INIZIATIVE FORMATIVE EXTRA

Benvenuta Maria

Inizia cercando un'iniziativa formativa che ti interessa

CERCA NEL CATALOGO LINIZIATIVA FORMATIVA 6 RICERCA AVANZATA RICERCA ENTI / SCUOLE

e e
n T —

AMBEITI SPECIFICI AMBITI TRASVERSALIL

L 74
=

P

Cittadinanza attiva
e legalita’

Conoscenza e
rispetto della realta’

Alternanza scuola- Bisogni individuali e
lavoro sociali dello

naturale e
ambientale

studente

Figura 12- L’area privata del docente
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In dettaglio la pagina sara cosi caratterizzata:

- Intestazione: riporta Nome e Cognome dell’'utente e il profilo correntemente in uso (Docente);

Ministero dell’lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

profilo: Docente

Figura 13- L’area del docente: Intestazione

Menu: selezionando Cambia Profilo & possibile scegliere un profilo differente da quello attualmente in
uso, se si seleziona Logout si viene reindirizzati al portale del MIUR;

Ministero dell'Istruzione, dell’Universita e della Ricerca

1/ 1 profilo: Docente
S Maria Rossi™

e

Figura 14- L’area del docente: Cambia Profilo e Logout

Menu a scomparsa: selezionando Homepage si viene reindirizzati alla home page della piattaforma della
formazione .

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

profile: Docente

— £

ﬁ Homepage

Figura 15- L’area del docente: hamburgher ment

- Macro funzioni: la pagina dell’area del docente mostrera fin da subito il catalogo ma sara possibile
accedere anche alla cronologia delle iniziative formative/edizioni alle quali I'utente si & iscritto (‘Le mie
Iniziative formative’), ai dati personali (‘Profilo personale’) oppure ai percorsi formativi ai quali il
docente ha partecipato e che non sono presenti sulla piattaforma della formazione SOFIA.

CATALOGO LE MIE INIZIATIVE FORMATIVE PROFILO PERSONALE INIZIATIVE FORMATIVE EXTRA

Figura 16- L’area del docente: macro funzioni

pag. 14



Piattaforma per la Governance della Formazione -

l’area del Docente

II Catalogo

Il catalogo delle iniziative formative € il punto di incontro tra I'offerta dei corsi proposti dai diversi soggetti
erogatori e la domanda dei docenti per accrescere la propria formazione professionale.

Il catalogo visualizzato appena si accede all’area del docente ¢ costituito da due sezioni. Nella prima e possibile
impostare i parametri per la ricerca delle iniziative formative (Ricerca libera, Ricerca avanzata e Ricerca
Enti/Scuole), mentre nella seconda vengono visualizzate le iniziative formative risultato della ricerca stessa.

CERCA NEL CATALOGO LINIZIATIVA FORMATIVA 6 RICERCA AVANZATA RICERCA ENTI / SCUOLE !

ll AMBITI SPECIFICI AMBITI TRASVERSALI

p 4 0

Alternanza scuola- Bisogni individuali e Cittadinanza attiva
lavoro sociali dello e legalita’

<7
=

Conoscenza e
rispetto della realta'
studente

naturale e
ambientale

Figura 17 - Catalogo Iniziative Formative

All’'apertura della pagina, prima che sia effettuata qualsiasi ricerca mirata, la seconda sezione del Catalogo e
costituita da un raggruppamento delle iniziative formative sulla base degli Ambiti Formativi di riferimento:

0 specifici (in blu)
0 trasversali (in rosso)

Poiché una stessa iniziativa formativa si puo riferire a piu ambiti, puo essere classificata in pit ambiti formativi
specifici e trasversali.
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RANBIT! SPECIFIC] ST

\K\

Alternanza scuola-
lavors

Dialogo
Interculturale e
Interreligloso

58

Inclusione scolastica
e soclale

&

Tutela della salute &
SICUrezza neil |I.I|'Jg|l|

di lavoro

Blsogni Individuall e
sociall dello
studente

Didattica singole
discipline previste
dagli ordinamentl

Orlentamento &
Dispersione
scolastica

Figura 18 - Catalogo - Ambiti formativi specifici

! =
Cittadinanza attiva
e legalita’

&
[ =

Educazione alla
cultura economica

At
Problemi della
valutazione

individuale & di
Sistema

¥
=
Conoscenza e
rispetto della realta’
naturale
ambientale

ill
Gestione della
classe g

probiematiche
relzzionall

Swlluppo della
cultura digitale ed
educazione ai media
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AMBITI SPECIFIC] AMBITI TRASVERSALI

Lok

<

Ly}

Innovazione
didattica e didattica

Didattica e Didattica per

metodologie competenze e
competenze
trasversali

Gli apprendimenti

digitale

Metodologie e
attivita laboratoriali

Figura 19 - Catalogo - Ambiti formativi trasversali

Il numero riportato nel box di ciascun ambito formativo rappresenta il numero delle iniziative formative presenti
nel catalogo e relative a quell’ambito.

AMBITI SPECIFICI AMBITI TRASVERSAL

U
£

LL]

Bisogni individuali e
sociali dello
studente

G LA

Cittadinanza attiva Conoscenza e

e legalita’ rispetto della realta’
naturale e
ambientale

Alternanza scuola-
lavoro

5 L

Educazione alla Gestione della

cultura economica classe e
problematiche
relazionali

Dialogo
interculturale e
interreligioso

Didattica singole
discipline previste
dagli ordinamenti

Figura 20 — Numero delle iniziative formative associate ad un ambito formativo
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Cliccando sul box di un ambito formativo, specifico (blu) o trasversale (rosso), viene mostrata la lista delle iniziative
formative ad esso relative.

Ad esempio selezionando il box relativo a ‘Conoscenza e rispetto della realta naturale e ambientale’ viene proposto
I’elenco delle Iniziative Formative che sono state classificate dai soggetti erogatori come attinenti a questo ambito.

Per ciascuna iniziativa formativa della lista sono mostrati:

e denominazione del soggetto erogatore al quale viene aggiunto in testa il codice meccanografico nel
caso in cui si tratti di una scuola (statale o paritaria);

e titolo dell'iniziativa formativa;

e durata dell’iniziativa (espressa in ore).

3
P

Conoscenza e rispetto della realta’ naturale e ambientale

AGIC82900G - IC - MARIO R... ARCOBALEND ATTIVITA® ANTR... RM1AFD5000 - LARCOBALENA ASSOCIAZIONE CULTURALE IL...

La Formazione del Arti terapie Corso di cucina Corso di cosmesi
Docente di Sostegno esoterica naturale

della Scuola
dell'Infanzia e della
Scuola Primaria

RM1AFD5000 - 'ARCOBALENA

CAKE DESIGNER

Figura 21 — Iniziative formative relative ad un ambito formativo

Cliccando sul box di una singola iniziativa formativa vengono visualizzate tutte le informazioni di dettaglio della
stessa:

e un’intestazione che evidenzia il titolo;
e un corpo centrale che riporta le seguenti informazioni di dettaglio:
o Titolo;
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©O O O O

o

Identificativo (ID attribuito in automatico dal sistema);

Descrizione;

Obiettivi;

Edizioni (elenco sintetico delle edizioni con indicazione dei periodi di iscrizione e di
svolgimento per ciascuna specifica edizione)

pulsante Approfondisci

pulsante Iscriviti ora

e una colonna laterale che riporta informazioni aggiuntive dell’iniziativa formativa (Specifiche):

(o}

©O O OO0 OO0 O o0 ©°

elenco degli Ambiti formativi dell’iniziativa;
Destinatari;

Mappatura delle competenze;

Metodi di verifica finale;

Durata (espressa in ore);

Frequenza necessaria (espressa in ore);
Costo a carico Destinatari (espressa in Euro);
Carta del Docente (SI/NO);

Contatti

pulsante Maggiori dettagli

Nel caso in cui il soggetto erogatore dell’iniziativa formativa sia una scuola statale e I'iniziativa sia relativa al ‘Piano

triennale di formazione dei Docenti’ per 'ambito territoriale nel contesto del quale si trova la scuola stessa, tra le

informazioni specifiche dell’iniziativa formativa saranno presenti anche:

(0]

Caratterizzazione: Piano triennale di formazione dei Docenti

O Ambito territoriale: della scuola statale erogatrice
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ARTI TERAPIE

M / Ambito Formativo / Dett

PROMOTORE

Arti terapie

(Iniziativa formativa 1D.177) .

Dall'esplorazione dell'identita sonara, attraverso il gioco interattiva del dialogo sonere, si offrone
possibilita differenziate di terapia del profondo come d terventi psicoeducativ abilitativi e

SPECIFICHE

EDIZIONI

ID.L20  Iscrizionl dal 03-06-2017 al 14-04-2017 Svolgimento dal 17-04-2017 al 19-05-2017 W

ID.G42  Iscriziond dal 21-04-2017 al 12-05-2017 Svolgimento dal 15-05-2017 al 02-06-2017 v

Mappatura delle competenze:

SCICNZC U

Durata (ore): 2B

Frequenza necessaria (ore): 20

Costo a carico Destinatari (€):
oo

Carta Docente: 5

Contatti:

MAGGIORI DETTAGLI

Figura 22 - Catalogo - Dettaglio di una iniziativa formativa
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All'interno del corpo centrale del dettaglio di una iniziativa formativa, cliccando sul pulsante di una specifica
edizione (icona cursore in basso) € possibile aprire la sezione di dettaglio dell’edizione stessa.

Arti terapie

[Iniziatva formativa I0.177)

DBIETTIVI

_ Dettaglio dell’edizione

Modalita di erogazione: Aula - Lavor d

Sede di svolgimento: FIRENZE S0710C
Informazioni logistiche; Edificio
Link:

Materiali @ tecnologie utilizzate: Cispense ; Shide; Tablek; Video
Contatti: ott Paolo Belli 380-33445566

APPROFONDISCI ISCRIVITI ORA

Figura 23 - Catalogo — Edizioni dell’iniziativa formativa
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EDIZIONI
ID.620 Iscrizioni dal 03-04-2017 al 14-04-2017 Svolgimento dal 17-04-2017 al 19-05-2017
ID.442  Iscrizioni dal 21-04-2017 al 12-05-2017 Svolgimento dal 15-05-2017 al 02-06-2017 A
Modalita di erogazione: Aula - Lavori di Gruppo; Aula- Lezioni

Frontali; E-learning

Sede di svolgimento: FI FIRENZE 50100 via Genova 10
Informazioni logistiche: Edificio C aula 1 piano terra
Link:
Materiali e tecnologie utilizzate: Dispense ; Slide; Tablet; Video
Contatti: Dott. Paolo Belli 380-33445566

APPROFONDISCI ISCRIVITI ORA

EDIZIONI

ID.671 Iscrizioni dal 10-07-2018 al 18-07-2018 Svolgimento dal 19-07-2018 al 26-07-2018 A

Modalita di erogazione: Aula - Lavori di Gruppo; Aula- Lezioni
Frontali

Sede di svolgimento: Pl PISA 56100 via po 9

Informazioni logistiche:

Link:

Materiali e tecnologie utilizzate: CD-ROM; LIM; Slide; Tablet; Video;
Videoproiettore

Contatti: Dott. Paclo Mele 340-6789056

Numero chiuso: 25

APPROFONDISCI ISCRIVITI ORA

Figura 24 - Catalogo - Dettaglio di una edizione
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Il Catalogo: Edizione - Approfondisci
Il pulsante APPROFONDISCI permette I'accesso ad una specifica pagina relativa all’edizione con le informazioni
riportate nella figura seguente tra le quali il CV del Responsabile e dei Relatori e gli eventuali allegati.

Arti terapie

(Iniziativa formativa 1D.177)

Edizione |ID.442
Iscrizioni dal 21-04-2017 al 12-05-2017
Svolgimento dal 15-05-2017 al 02-06-2017

RESPONSABILE/ RELATORI/ FORMATORI/ FACILITATORI DELL'EDIZIONE

Titolo Nome Cognome Qualifica C.\.

J

Dott.ssa Carla Re Docente

ALLEGATI DELL'EDIZIONE

Descrizione Dettagli Allegato Link

Dispense Edizione Dispense B

Figura 25 - Catalogo — Edizione: Approfondisci

pag. 23



Piattaforma per la Governance della Formazione -

l’area del Docente

Il Catalogo: Edizione - Iscriviti ora

Il docente potra iscriversi all’edizione di una iniziativa formativa se non risulta gia iscritto a questa e se il periodo
delle iscrizioni non e concluso.

Selezionando il pulsante ISCRIVITI ORA si apre la pagina dalla quale sara possibile iscriversi.

FROMADITORE

Ml e ¥

AT Teraple nuova

onE

Ararl femsloe
i berialar

Mapaaivrs deile compeie s
WMalao o werfaom Firaks

Autla pEre|
P AT T e
YOLUCHER CARTH DOCENTE: &

Codln & swrxa Owilimslari (01

Lifle e erly

Figura 26 - Catalogo — Edizione: Iscriviti ora
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Iscrizione all’edizione di un’iniziativa formativa:

@ Per completare l'iscrizione con esito positivo il docente dovra obbligatoriamente
selezionare i due check evidenziati in rosso.

Voucher Carta del docente

Nel caso in cui l'iniziativa possa essere acquistata utilizzando la carta del docente I'utente
potra digitare nel campo preposto il numero del suo voucher che avra precedentemente

generato sulla piattaforma ‘Carta del docente’.
Accanto al campo suddetto & presente il link per accedere appunto al portale ‘Carta del

docente’.

In alcuni casi anche se I'iniziativa formativa potra essere acquistata con la Carta del docente,
su richiesta dell’ente formatore, il docente non potra, in fase di iscrizione, digitare il voucher.
Il docente dovra comunicare il voucher direttamente all’ente formatore.

Piano di formazione 2016-2019

nazionale nell'ambito del Piano 2016-2019 potranno iscriversi i docenti appartenenti
all'ambito territoriale di competenza.

@ Si ricorda che alle iniziative formative organizzate dalle scuole pubbliche e finanziate a livello

Numero chiuso

all'edizione, informazione presente tra i dati dell’edizione stessa e tale soglia fosse
stata raggiunta il docente non potra proseguire con l'iscrizione ed il sistema gli
prospettera un messaggio opportuno.

@ Nel caso in cui I’'ente formatore avesse limitato il numero massimo dei partecipanti

L'esito positivo della registrazione dell’iscrizione viene segnalato dal sistema con la visualizzazione del seguente
messaggio:

Informazioni iscrizione
La tua iscrizione e stata registrata con successo

CHIuDI

Figura 27 - Catalogo — Edizione: registrazione con successo

Al termine dell’iscrizione ad un’edizione di un percorso formativo il docente potra essere informato della
necessita di perfezionare I'iscrizione sul sito dell’ente formatore, in questo caso il sistema visualizzera il seguente
messaggio:
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Informazioni iscrizione

La tua iscrizione é stata registrata con successo, per
effettuare il perfezionamento vai al seguente Link
https:#www.linkdiperfezionamento.it che puoi ritrovare
nella tua area privata

CHIUDI

Figura 28 - Catalogo — Edizione: registrazione con successo con link per il perfezionamento

L'iscrizione effettuata comparira nella lista ‘Le mie iniziative formative’ del docente come sara descritto in seguito.

Nella lista sara presente anche I'eventuale link per il perfezionamento dell’iscrizione.

Iscrizione all’edizione di un’iniziativa formativa:

@ L’'utente non potra iscriversi piu di una volta, previa cancellazione, alla medesima edizione.
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Il Catalogo: Iniziativa formativa - Maggiori dettagli

Nella colonna laterale del dettaglio di una iniziativa formativa il pulsante Maggiori dettagli permette di accedere
ad informazioni aggiuntive dell’iniziativa stessa tra le quali il CV del Direttore responsabile, il programma e gli
eventuali allegati.

EEN

Arti terapie

(Iniziativa farmativa 1D.177)

RESPONSAEBILE DELLINIZIATIVA FORMATIVA

Titolo Nome Cognome Qualifica C.V.

PROGRAMMA DELLINIZIATIVA FORMATIVA

Descrizione Nome Allegato Allegato Link

BLLEGATI DELL'INIZIATIVA FORMATIVA

Descrizione Dettagli Allegato Link

T
=
o

Lacandina della Le competenza

Imiziativa Formativa dell'lmizativa

Figura 29 - Catalogo - Maggiori dettagli di una iniziativa formativa
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Il Catalogo - le funzioni di ricerca
Sono disponibili tre modalita per ricercare le iniziative formative nel catalogo.

e Ricerca libera: consente di ricercare nel catalogo un’iniziativa formativa tramite la digitazione di un testo

nello specifico campo. Tale testo sara ricercato nel titolo e nella descrizione dell’iniziativa.

E’ possibile effettuare anche la ricerca di un’iniziativa formativa presente nel catalogo digitando

I'identificativo univoco (ID) dell’iniziativa stessa o dell’edizione ad essa relativa.

La ricerca libera viene attivata selezionando il pulsante (lentina) accanto al campo omonimo.

CERCA NEL CATALOGO L'INIZIATIVA FORMATIVA 0

Figura 30 — Catalogo - Ricerca libera

¢ Ricerca avanzata: consente di ricercare nel catalogo un’iniziativa formativa utilizzando piu parametri di

ricerca.

CERCA NEL CATALOGO L'INIZIATIVA FORMATIVA e RICERCA AVANZATA

-E—
—a-
-—

RICERCA AVANZATA

RICERCA ENTI / SCUOLE

AMBITO FORMATIVO DESTINATARI MODALITA SVOLGIMENTO EDIZIONE

SOGGETTO EROGATORE CARTA DOCENTE SEDE SVOLGIMENTO EDIZIONE

© AMBITO TERRITORIALE

LAZIO AMBITO  XXXX

Figura 31 - Catalogo - Ricerca avanzata

Tali parametri sono visualizzati tramite il pulsante Ricerca avanzata e sono in particolare:
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e Ambito formativo: |'utente potra selezionare I'ambito dall’elenco degli ambiti formativi specifici e
trasversali di attinenza;

e Destinatari: selezionabile dall’elenco dei destinatari;

e Modalita di svolgimento dell’edizione: selezionabile dall’elenco delle modalita;

e Soggetto erogatore: selezionabile dall’elenco della tipologia di soggetto erogatore;

e Carta Docente (SI/NO che indica se & previsto o meno il pagamento tramite il bonus ‘Carta del
docente’);

e Sede di svolgimento dell’edizione (Regione/Provincia/Comune): I'utente puo digitare la regione, la
provincia quindi il comune di interesse;

e Ambito territoriale : in tale campo compare il valore dell’ambito territoriale che risulta sui sistemi
informativi del MIUR per il docente registrato.
Selezionando il check accanto al campo I'utente potra ricercare le iniziative formative, presenti sul
catalogo, relative all’ambito territoriale specificato dal soggetto erogatore.

La ricerca avanzata viene attivata selezionando il pulsante Cerca.

e Ricerca ENTI/SCUOLE: consente di ricercare gli Enti e le Scuole statali che hanno almeno un’iniziativa
formativa pubblicata a catalogo.

CERCA NEL CATALOGO L'INIZIATIVA FORMATIVA € RICERCA AVANZATA RICERCA ENTI / SCUOLE

- =
n - -

Figura 32 - Catalogo - Ricerca ENTI/SCUOLE

Dal pulsante Ricerca ENTI/SCUOLE si apre la pagina con le due sezioni SOGGETTI EROGATORI DI
FORMAZIONE e SCUOLE STATALI.

CATALOGO CORSI

Soggetti Erogatori Di Formazione

SOGGETTI EROGATORI DI FORMAZIONE SCUOLE STATALI

CERCA NEL CATALOGO IL SOGGETTO EROGATORE

Figura 33 - Catalogo - Ricerca ENTI/SCUOLE
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1- Nella sezione SOGGETTI EROGATORI DI FORMAZIONE |'utente potra ricercare:
0 un Ente digitando la sua denominazione;
0 una Scuola paritaria digitando la sua denominazione o il suo codice meccanografico.
Durante la fase di digitazione il sistema mostrera i soggetti che soddisfano i criteri di ricerca fino ad arrivare
all'individuazione di un singolo o di nessun elemento.

SOGGETTI EROGATORI DI FORMAZIONE SCUOLE STATALI

CERCA NEL CATALOGO IL SOGGETTO EROGATORE

assoc x

00X <D g \i
(| F 2

Associazione Culturale Associazione Culturale

Il Caprifoglio Il Geranio

Record dal 1 al 2 di 2 record (filtro di 8 record) Precedente 1 Successiva

Figura 34 - Catalogo - Ricerca ENTI/SCUOLE — Cerca nel catalogo il Soggetto erogatore

Se la ricerca va a buon fine saranno visualizzate le seguenti informazioni:

0 il logo del soggetto erogatore, se presente sulla piattaforma S.0.F.1.A_;

0 la denominazione del soggetto erogatore;

0 il numero delle sue iniziative formative presenti a catalogo.
Selezionando il singolo soggetto erogatore la piattaforma mostra la la lista delle sue iniziative formative
presenti a catalogo.

>0

N 7 —
JULD X N

v
_|F

o

Associazione Culturale Il Caprifoglio

Iniziativa formativa ID.578 Iniziativa formativa 1D.485

Corso di Francese corso di lingua inglese
per docenti

Figura 35 - Catalogo - Ricerca ENTI/SCUOLE — Lista delle iniziative formative di un ente
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E’ possibile quindi accedere alle informazioni di dettaglio della singola iniziativa formativa selezionandola.

Nella sezione SCUOLE STATALI I'utente potra ricercare:

0 una Scuola digitando la sua denominazione o il suo codice meccanografico.
Durante la fase di digitazione il sistema mostrera le scuole che soddisfano i criteri di ricerca fino ad arrivare
all'individuazione di un singolo o di nessun elemento.

CATALOGO CORSI

M / Ricerca Scuole Statali

SOGGETTI EROGATORI DI FORMAZIONE SCUOLE STATALI

CERCA NEL CATALOGO LA SCUOLA STATALE

Scuola 1 x
Codice Scuola & Denominazione N. Iniziative formative Visualizza
FIC 300000¢ Scuola 1 - @
Record dal 1 al 1 di 1 record (filtro di 2 record) Precedente 1 Successiva

Figura 36 - Catalogo - Ricerca ENTI/SCUOLE — Lista delle iniziative formative di una scuola statale

Selezionando il pulsante Visualizza (occhiolino) si accedera alla lista delle iniziative formative, presenti a
catalogo, della scuola selezionata, quindi alle informazioni di dettaglio della singola iniziativa.
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Le mie Iniziative formative

Nella sezione Le mie iniziative formative il sistema mostra, in ordine decrescente rispetto alla data di iscrizione,
I’elenco delle Iniziative Formative e delle edizioni alle quali il docente risulta iscritto.

In particolare per ciascuna iscrizione saranno presenti:

0 gli ambiti formativi coperti dall’iniziativa formativa;

0 il titolo dell’iniziativa (se I'utente lo seleziona viene visualizzata la pagina che mostra le informazioni di
dettaglio dell’iniziativa stessa e dell’edizione alla quale a suo tempo si € iscritto);

0 la descrizione dell’iniziativa formativa;

0 il periodo di svolgimento dell’edizione;

0 se disponibile sulla piattaforma PDGF il Logo del soggetto che eroga l'iniziativa;

0 la denominazione del soggetto erogatore;

0 la data diiscrizione;

0 lo stato dell’iscrizione

0 [l'eventuale link per il perfezionamento gia visualizzato in fase di iscrizione.

Le mie iniziative formative

Qui puoi trovare le tue iniziative formative

EEREO

Didattica museale e percorsi tattili

Corso di lingua: Spagnolo 3 1
’ : : i . : e

Figura 37 — Le mie iniziative formative
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IMMAGINE
1Come leggere meglio NON
gg g \ DISPONIBILE
It corso si propane di insegnare |3 lettura veloce di un testo scritte piccolo piccoio. nel mentre si capiscono anche i dettagli non dett
Iniziativa formativa I1D.639 - Edizione ID.618 | ;
| mid cantd hiberd

Svolgimento dal: 11/06/2018 Al: 18/06/2018 - Data Iscrizione: 06/06/2018 - Stato: Iscrizione attiva

Vai al portale dell'Ente per perfezionare ['iscrizione

CANCELLA ISCRIZIONE 3] 3] i ]

Figura 38 — Le mie iniziative formative- Link di perfezionamento iscrizione

Nel caso in cui l'iscrizione ¢ stata rifiutata dall’ente formatore , I'utente potra visualizzare la motivazione del
rifiuto cliccando la nota informativa (i) posizionata accanto allo stato ‘Iscrizione rifiutata’.

1Come leggere meglio

i rfiutata per

UMD M o
Iniziativa formativa 10,639 - Edizione ID.617 TSN AR

"'.'u'ul_ﬂllrll-rll'lt-:: dal: 26/04/2018 AL 06062018 - Data Isgrizione; 0506/ 2018 - Stato; Worizione rifiutata @

0 o 0

Figura 39 — Le mie iniziative formative- Motivazione del rifiuto all’iscrizione

Nella lista delle iniziative formative, per ciascuna Edizione alla quale si € iscritti, sono presenti i seguenti pulsanti
operativi:

- Cancella iscrizione

- Contenuti didattici

- Questionario di gradimento
- Scarica attestato

CANCELLA ISCRIZIONE (i} CONTENUTI DIDATTICI (3] o SCARICA ATTESTATO

Figura 40 — Le mie iniziative formative: pulsanti operativi
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E’ inoltre possibile scaricare su un file, in formato pdf, la lista dei propri percorsi formativi conclusi utilizzando il
pulsante funzionale ‘Scarica percorsi conclusi’.

CATALOGO LE MIE INIZIATIVE FORMATIVE PROFILO PERSONALE INIZIATIVE FORMATIVE EXTRA

Le mie iniziative formative

Qui puoi trovare le tue iniziative formative

Figura 41 — Le mie iniziative formative — Scarica percorsi conclusi

Nel file, per ciascun percorso, saranno presenti le seguenti informazioni:

e Titolo

e Descrizione

e Identificativo

e Periodo svolgimento

e Data Iscrizione

e Stato

e Denominazione del Soggetto erogatore
e Ambiti formativi
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Le mie iniziative formative: Cancella iscrizione
Tramite il pulsante Cancella iscrizione |'utente potra cancellare la sua iscrizione all’edizione di una iniziativa

formativa.

Corso di lingua: Spagnolo

rsi di Lingua sono oof =1 ro finalizzaty all"appror

Iniziativa formativa ID.566 - Edizione ID.445 Caprifoglic

Svolgimento dal: 26/04/2017 Al: 05/05/2017 - Data Iscrizione: 24/04/2017 - Stato: Iscrizione attiva

[ommomen ]2 : :

Figura 42 — Le mie iniziative formative: Cancella iscrizione

Cancella l'iscrizione all’edizione di un’iniziativa formativa:

L'utente potra cancellare la sua iscrizione all’edizione di una iniziativa formativa solmente se

questa non é gia iniziata.
In caso contrario il tasto Cancella Iscrizione non sara digitabile.

All'atto della cancellazione dell’iscrizione il sistema visualizzera il seguente messaggio:

Cancella iscrizione
Stai effettuando la cancellazione della tua iscrizione se

prosegui gquesta iniziativa formativa non sara' pit
presente tra i tuoi corsi. Vuoi procedere comunque?

Figura 43 — Le mie iniziative formative: cancella iscrizione
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Selezionando il pulsante Prosegui il docente cancellera I'iscrizione che scomparira quindi dalla lista delle sue
iniziative formative.

Dal catalogo, accedendo al dettaglio dell’iniziativa formativa di interesse, il docente potra comunque effettuare

nuovamente l'iscrizione. Questo sara possibile solamente se il periodo definito per le iscrizioni non sia gia
concluso.
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Le mie iniziative formative: Questionario di gradimento

Non appena il soggetto erogatore dell’iniziativa formativa avra registrato sulla piattaforma della formazione
PDGF la frequenza di partecipazione del docente, quest’ultimo potra compilare il questionario di gradimento.

A fronte della registrazione dell’avvenuta partecipazione Il pulsante Questionario di gradimento si abilita alla
digitazione e lo stato dell’iscrizione transita al valore Edizione frequentata.

E &b SAPIENZA

L'informatica nel nostro tempo

Iniziativa farmativa 10.160 - Edizione 10,443

Svolgimento dal: 26/04/2017 Al: 05/05/2017 - Data Iscrizione: 24/04/2017 - Stato: Edizione frequentata ale

o o

Figura 44 —Questionario di gradimento — abilitazione del pulsante operativo

Questionario di gradimento:

@ La compilazione del questionario € propedeutica alla possibilita di scaricare in seguito
I'attestato di partecipazione all’iniziativa formativa.

Cliccando sul pulsante Questionario di gradimento I'utente ha la possibilita di rispondere ad alcune domande
predisposte dalla Direzione Generale per il Personale Scolastico (DGPER).

Il questionario & suddiviso in sezioni, ognuna delle quali si articola in una o pilt domande. Ad ogni domanda
risultano associate una o pili possibili risposte, ma per ogni domanda deve essere selezionata una sola fra le
risposte possibili.
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SCHEDA DI RILEVAZIONE DEL GRADIMENTO

DEL PERCORSO FORMATIVO

Questionario

Il questionario richiede solo pochi minuti, le risposte che darai saranno molto utili per il miglioramento dell'offerta formativa.

Le infermazioni raccolte saranno utilizzate nel massimo rispetto della privacy e analizzate solo in forma aggregata, quindi come statistiche
(percentuali, medie, ecc.),

Le tue risposte sono completamente anonime, riservate e coperte dal segreto statistico (ai sensi del decreto n, 196/2003 “Codice in materia
di protezione dei dati personali”).

QUALITA DEL COINVOLGIMENTO {condivisione e trasparenza del percorso)

7. L'attivita formativa & stata insenita nel Plano di formazione triennale dell'lstituto & appartenenza?

Figura 45 —Questionario di gradimento — intestazione e prima domanda

In fondo al questionario, risultano disponibili tre pulsanti:

0 Indietro, che consente al discente di tornare all’Area del docente - Le mie Iniziative Formative, senza
inviare il questionario, ne salvare le eventuali risposte fornite;

O Salva ed esci, che memorizza negli archivi informatici le risposte selezionate dal docente, dandogli
pero la possibilita di modificarle ed inviarle in modo definitivo in un secondo momento;

0 Invia, che salva tutte le risposte fornite dal docente e chiude il questionario. Una volta memorizzate
correttamente tutte le risposte selezionate dal discente, viene fornito a quest’ultimo un feedback
relativo al completamento del questionario, dopodiché la maschera relativa al questionario viene
chiusa e viene prospettata nuovamente |’Area del docente - Le mie Iniziative Formative.
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— o w PERSONALE
— SCOLASTICO
25. Come valuta la capacita di comunicazione dei formatori/esperti/tutor?
() Efficace

() Coinvolgente

() Poco efficace

26. L'ambiente di lavoro é risultato confortevole e adeguatamente attrezzato per lo svolgimento delle attivita previste?
O si

O No

O Solo in parte

VALUTAZIONE DI SINTESI

27. Il corso ha risposto alle sue aspettative? Ha raggiunto gli obiettivi previsti?

Qs
O Mo

() Solo in parte

INDIETRO SALVA ED ESCI m

Figura 46 - Questionario di gradimento — ultime tre domande e pulsanti operativi
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Le mie iniziative formative: Scarica attestato di frequenza

Completato ed inviato il questionario di gradimento il docente potra scaricare il suo attestato di partecipazione
all’edizione dell’iniziativa formativa. L'utente potra salvare il file in formato pdf sul suo pc o stamparne il
contenuto.

Sim e e

i \ b =
Didattica museale e percorsi tattili =
|
Corso sulla funzione didattica useale con elementi d useoalogia e museografia accesstbile, ptave tecnologie per la didattica museale *
Iniziativa formativa ID.567 - Edizione ID.446 Museo del Gioco

Svolgimento dal: 12/04/2017 Al: 24/04/2017 - Data Iscrizione: 10/04/2017 - Stato: Percorso formativo concluso

e CONTENUTI DIDATTICI (i ] 4 SCARICA ATTESTATO

Figura 47 — Le mie iniziative formative — abilitazione del pulsante Scarica attestato
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Le mie iniziative formative: Contenuti didattici

Non appena il docente risponde (anche parzialmente: e sufficiente infatti che ne salvi una bozza) alle domande
del questionario di gradimento, si abilita alla digitazione il pulsante Contenuti didattici.

L'utente potra censire sulla piattaforma della formazione PDGF il materiale didattico prodotto durante la
partecipazione all’iniziativa formativa e correlato con 'edizione frequentata (project work, autoformazione,
focus group etc.).

Contenuti didattici:

@ Il numero massimo di documenti che I'utente potra caricare per ciascuna iscrizione € pari a
5 file in formato pdf.

SR D
W

Didattica museale e percorsi tattili

sulla funizione didattica museale con elementi d iseologia e seaprafla accessibile & tecnologie pe didattica

Iniziativa formativa 10.567 - Edizione 1D.446 Museo del Gioco

Svolgimento dal: 12/04/2017 Al: 24/04/2017 - Data Iscrizione: 10/04/2017 - Stato: Percorso formativo concluso

ol CONTENUTI DIDATTICI (i ] e SCARICA ATTESTATO

Figura 48 — Le mie iniziative formative — Contenuti didattici

Cliccando sul pulsante Contenuti didattici si aprira la pagina prospettata di seguito con una lista dei documenti
eventualmente gia caricati dall’utente.
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EEEE

Didattica museale e percorsi tattili

ca seale con efementi d Isedloga e museogralia accessibile, nuove tecnologie per la didatlica

Iniziativa Formativa ID.567 - Edizione 10.446

Svolgimento dal: 12/04/2017 Al: 24/04/2017 - Data Iscrizione: 10/04/2017 - Stato: Percorso formativo concluso

CONTENUTI DIDATTICI

Nome Data di caricamento File

~d

Contenuto didattica 1 24/04/201

INSERISCI NUOVO DOCUMENTOD

Figura 49 — Le mie iniziative formative — Contenuti didattici — Inserisci nuovo documento

Cancella

i}

L'utente potra caricare un nuovo documento selezionando il pulsante Inserisci nuovo documento.

A questo punto si aprira la pagina che segue. All'atto del salvataggio il documento sara registrato sulla

piattaforma e visualizzato nella lista suddetta.

Carica Documento

DOCUMENTO: © CARICA

NOME FILE:

Figura 50 — Le mie iniziative formative — Contenuti didattici — Carica documento
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Per ciascun documento, selezionando le piccole icone preposte, I'utente potra anche effettuare le seguenti

operazioni:

0 visualizzazione e scarico

CONTENUTI DIDATTICI

Nome Data di caricamento File

e

Contenuto didattico 1 25/04/2017 O

INSERISCI NUOVO DOCUMENTO

Figura 51 — Le mie iniziative formative — Contenuti didattici — Visualizza file
0 eliminazione

CONTENUTI DIDATTICI

Nome Data di caricamento File

Cantenuto didattico 1 26L404/2017

INSERISCI NUDVO DOCUMENTO

Figura 52 — Le mie iniziative formative — Contenuti didattici — Cancella file

Cancella

i

Cancella

i
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Il Profilo personale

Nella sezione Profilo personale vengono prospettate le informazioni personali del docente in termini di:

O 0O O0OO0OO0Oo

o

o
o

Nome

Coghome

Data di nascita

Tipologia del personale

Stato giuridico

Scuola di servizio: concatenazione del codice meccanografico utente e della denominazione della
scuola di servizio

Ambito territoriale della scuola di servizio

Scuola di di titolarita: concatenazione del codice meccanografico utente e della denominazione
della scuola di titolarita

Ambito territoriale della scuola di titolarita

Ambito di titolarita

L'utente ha la possibilita di indicare una e-mail alla quale ricevere le informazioni dalla piattaforma SOFIA a

sostituzione di quella istituzionale (@istruzione.it) presente di default nel campo (pulsante Modifica).

Puo infine caricare una foto da allegare al suo profilo personale (pulsante Carica).

Profilo personale

Gestisci | tuoi dati di base

Nome

Cogname

Data di nascita
Tipologia personale
Stato giuridica
Scuola di servizio:

Ambito territoriale
scuola di servizio

Scucla di titolarita

Ambito territoriale
scuola di titolarita

Ambito di titelaritd

Email aggluntiva proe v, t MODIFICR

Figura 53 — Il profilo personale del docente
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Le Iniziative Formative extra

Nella sezione Iniziative Formative extra il docente avra la possibilita di archiviare in SOFIA le attivita formative
frequentate fino all’anno scolastico 2017-2018 e non presenti sulla piattaforma della formazione.

L'utente potra inserire, visualizzare e modificare oppure cancellare le sue iniziative formative ‘extra’ piattaforma.

Le iniziative formative ‘extra’ saranno elencate, con alcuni dati salienti, in una lista inizialmente vuota.

Le mie iniziative formative extra piattaforma

Qui puoi gestire le iniziative formative alle quali hai partecipato e che non sono registrate sulla piattaforma SOFIA

Visualizza | 10 ¥ |record/pagina Cerca:

Id » Denominazione Soggetto Erogatore Titolo Iniziativa Formativa A.5.5volgimento Visualizza / Modifica Cancella

Record dal 0 al 0 di O record

NUOVA INIZIATIVA FORMATIVA

Figura 54 — Iniziative formative extra

Digitando il pulsante operativo Nuova Iniziativa Formativa il sistema aprira la pagina per registrare i dati di
dettaglio del percorso formativo.
| campi visualizzati saranno i seguenti:

0 Denominazione del soggetto che ha erogato l'iniziativa formativa;

0 Titolo dell’iniziativa formativa;

0 Anno Scolastico nel quale si & svolta l'iniziativa;

0 Durata, espressa in ore, dell’iniziativa;

0 Ambiti formativi dell’iniziativa, il docente potra selezionarne in un numero al massimo pari a 5;

0 Eventuali competenze acquisite in uscita dal percorso formativo;

0 Data disvolgimento dell’iniziativa formativa;

0 Modalita di erogazione dell’iniziativa la cui selezione € obbligatoria; nel caso nell’elenco non fosse
presente una voce adeguata |'utente potra digitarne una nuova nel campo ‘altro’;

0 Luogo di svolgimento la cui selezione & obbligatoria nel caso di modalita di erogazione in aula o

mista.

Il docente avra inoltre la possibilita di caricare I'attestato di partecipazione all’iniziativa formativa ‘extra’ tramite
il pulsante Carica e di visualizzarlo tramite il pulsante Visualizza.

@ Attestato di partecipazione ad una iniziativa formativa ‘extra’:

Il file dell’attestato sara registrato sulla piattaforma SOFIA solamente se in formato pdf.
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Soggetto erogatore

Denominazione
Soggetto:

Iniziativa Formativa
Titola:
A.5.5volgimento
Duratalore): o

Ambiti Formativi 6 E

Orientamenta ¢ D

Eventuali competenze in
uscita:

Data Svolgimento Dal: oo /mm/aaaa

Modalita di erogazione:
Aula- Lezioni Frontali Aula - Lavori di Gruppa

Labaratori E-learning
| Webinar Mista (blended)
altro:

Luogo Svolgimento

Indirizzo:

Provincia: Comune: Comune Cap: 00100

File

Attestato di m

partecipazione

Figura 55 — Iniziative formative extra — Nuova Iniziativa Formativa
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Una volta digitato il pulsante Salva |'iniziativa sara registrata sulla piattaforma della formazione SOFIA ed entrera
a far parte dell’archivio formativo del docente, quindi si tornera sulla pagina iniziale dove il sistema, a riscontro
che I'operazione é stata eseguita con successo, visualizzera il messaggio di seguito riportato:

(@]
L=
m
[aF]
N
(=]
J
m
m
w0
m
oq
C
—
a1}
m
(=]
J
wn
c
m
m
T

n
n
D

CATALOGO LE MIE INIZIATIVE FORMATIVE PROFILO PERSONALE INIZIATIVE FORMATIVE EXTRA

Figura 56 — Iniziative formative extra — Messaggio di operazione eseguita con successo

Selezionando invece il pulsante Esci si tornera, senza salvare, alla pagina iniziale. In questo caso il sistema
visualizzera il messaggio seguente:

CATALOGO LE MIE INIZIATIVE FORMATIVE PROFILO PERSONALE INIZIATIVE FORMATIVE EXTRA

Figura 57 — Iniziative formative extra — Messaggio di operazione annullata dall’'utente

Di seguito & fornito un esempio dell’elenco delle iniziative formative ‘extra’ di un docente.

Visualizza |10 ¥ |record/pagina Cerca:
Visualizza
Id 4 Denominazione Soggetto Erogatore Titolo Iniziativa Formativa A.5.5volgimento Cancella
/ Modifica
129 L'albero della cuccagna Master d'alta formazione : Corso di Pedagogia 2016/17 i)
73 La nuova formazione per i docenti Bullismo e Cyberbullismo: 5tudi metodologie e tecniche 20168/17 /‘
Paesaggi e strade d'ltalia : Incontro di formazione per o =
71 FAl Scuola - 2016/17 K4 m
daocenti di ogni ordine e grado
Ente di formazione per i docenti "Il Master in disturbi del compartamenta : I'intervento nel - =
69 2016/17 rd m
mondo della scuola’ contesto scolastico
Ente di formazione per i docenti 'La . =
68 . La didattica nel mondo del digitale 2016/17 rd D
foglia
Record dal 1 al 5 di 5 record Precedente 1 Successiva
NUOVA INIZIATIVA FORMATIVA

Figura 58 — Iniziative formative extra — elenco
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Nella lista, per ciascun percorso formativo, saranno presenti i pulsanti operativi :

O Visualizza/Modifica
O Cancella

Digitando il tasto Visualizza/Modifica |'utente potra visualizzare ed eventualmente aggiornare sia le
informazioni di dettaglio dell’iniziativa formativa ‘extra’ che il file dell’attestato di partecipazione. La pagina
che sara visualizzata e analoga alla pagina per I'inserimento di una nuova iniziativa formativa di cui si & parlato

in precedenza.

Con il pulsante Cancella I'utente potra eliminare dall’archivio il percorso formativo.
All’atto della cancellazione la piattaforma visualizzera il messaggio che segue:

Cancella Iniziativa Formativa Extra

Stai effettuando la cancellazione della tua iniziativa
formativa. Se prosegui questa iniziativa non sara' piu’
presente tra i tuoi corsi.

Vuoi procedere comunque?

Figura 59 — Iniziative formative extra — Messaggio sulla cancellazione

Selezionando il pulsante Prosegui I'iniziativa sara eliminata e non comparira piu tra le iniziative formative ‘extra’
del docente, al contrario selezionando Esci I'operazione sara annullata.
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Formazione del personale docente ai fini dell’inclusione degli alunni con disabilita

VISTO

VISTO

VISTA

VISTO

VISTA

VISTO

VISTO

ACQUISITO

INFORMATE

IL MINISTRO

Iarticolo 1, comma 961, della legge 30 dicembre 2020, n. 178 recante “Bilancio di
previsione dello Stato per ['anno finanziario 2021 e bilancio pluriennale per il triennio 2021-
20237, che destina uno specifico finanziamento per la realizzazione di interventi
di formazione obbligatoria del personale docente impegnato nelle classi con
alunni con disabilita, finalizzati all'inclusione scolastica e a garantire il principio
di contitolarita nella presa in carico dell'alunno stesso;

il medesimo articolo 1, comma 961 della predetta legge n. 178/2020, il quale
prevede che, con decreto del Ministro dell'istruzione, siano stabilite le modalita
attuative, prevedendo il divieto di esonero dall'insegnamento, 1 criteri di riparto,
le condizioni per riservare la formazione al solo personale non in possesso del
titolo di specializzazione sul sostegno, la determinazione delle unita formative
comunque non inferiori a 25 ore di impegno complessivo, nonché 1 criteri e le
modalita di monitoraggio delle attivita formative;

la legge 5 febbraio 1992, n. 104, recante “Legge-quadro per 'assistenza, l'integrazione
sociale e i diritti delle persone handicappate™;

il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, e successive modificazioni, recante
“Approvazione del testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione,
relative alle scuole di ogni ordine e grado”;

la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e
Jformazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigent”’, in particolare
Part.1, commi 124 e 125;

il decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, recante “Normwe per la promozione
dell'inclusione scolastica degli studenti con disabilita, a norma dell'articolo 1, commi 180 e
181, lettera c), della legge 13 luglio 2015, n. 1077 e, in particolare, I'articolo 13,
comma 2, in base al quale “/ istituzioni scolastiche, nell'ambito della definizione del
piano di formazione inserito nel Piano triennale dell'offerta formativa, individnano le attivita
rivolte ai docenti, in particolare a quellz delle classi in cui sono presenti bambine e bambini,
alunne e alunni, studentesse e studenti con disabilita certificata, anche in relazione alle
scelte  pedagogiche, metodologiche e didattiche inclusive e coerenti con i piani degli studi
individnalizzati,

il decreto del Ministro dell’istruzione, di concerto con il Ministro dell’economia
e delle finanze 29 dicembre 2020, n. 182, di “Adozione del modello nazionale di
piano educativo individnalizzato e delle correlate linee guida, nonché modalita di assegnazione
delle misure di sostegno agli alunni con disabilita, ai sensi dell'articolo 7, comma 2-ter del
decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 667,

il parere dell’Osservatorio permanente per l'inclusione scolastica, di cui all’art.
15 del summenzionato d.lgs. 66/2017, nella seduta del 16 aprile 2021,

le OO.SS. rappresentative,



DECRETA:

Articolo 1

(Oggetto)
. At sensi dell’articolo 1, comma 961, della legge 30 dicembre 2020, n. 178, il presente decreto
disciplina le modalita attuative degli interventi di formazione obbligatoria del personale
docente impegnato nelle classi con alunni con disabilita, per I'anno scolastico 2021/2022,
finalizzati all’inclusione scolastica dell’alunno con disabilita e a garantire il principio di
contitolarita della presa in carico dell’alunno stesso.
. Gli interventi di cui al comma 1 si articolano in unita formative, con un impegno
complessivo pari a 25 ore, che potra essere sviluppata in:
formazione in presenza e/o a distanza,
sperimentazione didattica documentata e ricerca/azione,
lavoro in rete,
approfondimento personale e collegiale,
documentazione e forme di restituzione/rendicontazione,
progettazione.
Per ciascuna unita formativa sara necessario garantire un minimo di 17 ore di formazione in
presenza e/o a distanza (punto a) e 8 ore di approfondimenti, con le modalita di cui ai punti
dab) a f).
. Le attivita formative di cui al presente decreto saranno oggetto di indicazioni operative alle
Scuole-polo per la formazione da parte della Direzione generale per il personale scolastico e
della Direzione generale per lo studente, I'inclusione e 'orientamento scolastico.

moe oo o

Articolo 2
(Destinatari)

. Le attivita formative di cui all’articolo 1 sono destinate al personale docente impegnato nelle
classi con alunni con disabilita non in possesso del titolo di specializzazione sul sostegno.

. I Comitati tecnico-scientifici regionali, di cui all’art. 4, istituiti con decreto dei Direttori
generali e dei dirigenti preposti alla direzione degli Uffici scolastici regionali, valuteranno
flessibilita e modularizzazioni dei percorsi sulla base delle competenze dei corsisti.

. La partecipazione alle attivita formative assume carattere di obbligatorieta e non prevede
esonero dal servizio.

. Lo svolgimento delle attivita formative ¢ attestato dal Dirigente scolastico della scuola sede
di servizio.

Articolo 3
(Risorse finanziarie e criter: di riparto)

. Le risorse destinate alle finalita di cui al presente decreto, pari a 10 milioni di euro per I'anno
2021, previste all’art. 1, comma 961 della legge 30 dicembre 2020, n. 178, sono ripartite tra le
Scuole-polo regionali per la formazione con decreto del Direttore generale per il personale
scolastico, che provvede altresi a definire le modalita di rendicontazione.

. Le summenzionate risorse sono ripartite regionalmente sulla base della percentuale di
docenti, non in possesso del titolo di specializzazione, che svolgono attivita in classi con



alunni con disabilita. Ai fini di cui al presente decreto, i dati sono desunti dal sistema
informativo.

Articolo 4
(Monitoraggio)

1. Il monitoraggio qualitativo dei percorsi di formazione ¢ effettuato con disposizioni fornite
dalla Direzione generale per lo studente, I'inclusione e l'orientamento scolastico, presso la
quale ¢ costituito un Comitato tecnico-scientifico nazionale, per il coordinamento e il
supporto delle attivita di cui al presente decreto.

2. 11 Comitato tecnico-scientifico nazionale, di cui al comma 1, opera in raccordo con gli Uffici
scolastici regionali, presso i quali sono costituiti appositi Comitati tecnico-scientifici
regionali, con la partecipazione dei Dirigenti scolastici delle Scuole-polo per la formazione,
anche avvalendosi del supporto dei Gruppi di lavoro interistituzionali regionali di cui
all’articolo 15, commi 1, 2 e 3 della legge 5 febbraio 1992, n. 104.

11 presente decreto ¢ trasmesso ai competenti organi di controllo.

IL MINISTRO
Prof. Patrizio Bianchi
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ALLEGATO A
(modificato secondo le indicazioni del CTS nazionale — seduta di insediamento del 11.10.2021)

Schema di modulo formativo per 25 ore di impegno complessivo
FORMAZIONE DEL PERSONALE DOCENTE AI FINI DELL’INCLUSIONE SCOLASTICA
DEGLI ALUNNI CON DISABILITA
Legge 30 dicembre 2020, n. 178, art. 1, comma 961

Impegno complessivo

Argomento
Punto a) Punti b) c) d) e) f)
Lettura e 2 ore di attivita
interpretazione della 2 ort—? di Ie2|onf—: _ laboratoriale/collegiale/
(anche tramite moduli on-line) progettuale*, in collaborazione

documentazione

diagnostica con ASL e specialisti clinici

Riferimenti normativi o
1 ora di lezione

(anche tramite moduli on-line)

Criteri per una 2 ore di attivita
Progettazione 4 ore di lezione laboratoriale/collegiale
educativo-didattica (anche tramite moduli on-line) /progettuale, con studi di caso
inclusiva

di qualita

Didattica speciale 4 ore di attivita laboratoriale

a) per la Scuola /collegiale /progettuale**

9 ore di lezione
dell’Infanzia . . .

fanzi . (anche tramite moduli on-line)
b) per la Scuola Primaria
c) perla Scuola

Secondaria

Test di valutazione 1ora

17 ore 8 ore

* Rientrano nel novero delle 8 ore di attivita laboratoriale/collegiale/progettuale le attivita previste nel
Piano nazionale della Formazione, DM 797 del 19 ottobre 2016, tra le quali:
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sperimentazione didattica documentata e ricerca/azione
lavoro in rete

approfondimento personale e collegiale
documentazione e forme di restituzione/rendicontazione
progettazione.

"o ango

**per “attivita laboratoriale/collegiale/progettuale”, si intendono momenti formativi che il personale
docente interessato puo svolgere in autonomia, partecipando a webinar, convegni, seminari proposti dal
territorio scolastico viciniore ovvero dall’istituzione scolastica sede di servizio ovvero dalla scuola-polo per la
formazione, Universita, Istituti di ricerca o dall’Amministrazione da lui scelti, attinenti alle tematiche del corso
e certificabili (sia su piattaforma e-learning che in presenza).

Si intendono, inoltre, esperienze condotte anche con la presenza di un esperto ovvero in collaborazione con
i docenti di sostegno individuati con funzioni di colleghi esperti con ruolo di “senior” per I'inclusione (funzioni
strumentali, docenti di ruolo specializzati, docenti incardinati su posti di potenziamento...)

Rientrano in queste ore anche le attivita svolte in orario di servizio, durante la programmazione didattica
nelle scuole primarie, o con I'accompagnamento di insegnanti di sostegno. Fino a 2 ore possono essere
conteggiate per la formazione, sulla progettazione educativo-didattica inclusiva, sempre da svolgere
durante la programmazione e in collaborazione con i docenti di sostegno.

Inoltre, sono valide le esperienze dirette (svolte a scuola, con certificazione delle attivita da parte del
Dirigente scolastico) e/o tirocinio con tutor presso CTS o Scuole-polo ovvero le esperienze dirette, a carattere
laboratoriale con studi di caso, e/o tirocinio osservativo presso Centri specializzati (ad esempio Centri
tiflodidattici o particolari enti/associazioni operanti nel settore della disabilita etc.).

Obiettivi dell’Unita Formativa
Obiettivi specifici

e conoscere la normativa vigente

e conoscere le principali tipologie di disabilita

e saper leggere e comprendere i documenti diagnostici

¢ elaborare ed analizzare i modelli di progettazione educativo-didattica inclusivi, in attuazione del
D.lgs. 66/2017 (Cfr. in particolare, art. 7, comma 2)

e acquisire conoscenze di base sulla prospettiva ICF

e applicare elementi di ICF per I'osservazione dell’alunno/a nel contesto

e progettare e sperimentare almeno un intervento educativo e didattico inclusivo rispondente ai
bisogni educativi di alunni/e con disabilita e della classe

e coprogettare e sperimentare almeno un intervento educativo e didattico inclusivo rispondente ai
bisogni educativi di alunni/e con disabilita e della classe

e individuare criteri e strumenti per verificare il processo di inclusione, anche nell’ottica della
continuita orizzontale e verticale
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Obiettivi trasversali
e acquisire strumenti operativi per rispondere alle esigenze della classe e della scuola
e accogliere nuovi paradigmi educativi e didattici inclusivi
e sviluppare capacita di team working
e potenziare la qualita dell’offerta formativa per la classe e per la scuola
e individuare criteri per la valutazione della qualita dell’inclusione scolastica
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